（１）填写《特种行业审批表》（一式三份）；
（２）有固定经营场所；
（３）有安全、治安和财务管理制度；
（４）消防部门签发的《消防安全合格证明》；
（５）经营场所建筑平面图；
（６）法定代表人和从来人员的身份证复印件，境外人员凭法定有效证件。外人人员还需要办理暂住证。
（７）旅馆必须遵守国家的法律，建立各项安全管理制度及安全防范措施，并设置治安保卫组织或指定安全保卫人员。还必须设置旅客财物保管箱、柜或保管室、保险柜指定专人负责保管工作（对旅客寄存的财物，要建立登记、领取和交接制度）。
